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BASES REGULADORAS DE LA OFERTA DE
EMPLEO PARA CUBRIR EL PUESTO DE
MONIT@R/INFORMAD@R DE LA VIA VERDE DE LA
SIERRA
APARTADO 12. DESCRIPCION DEL PUESTO DE TRABAJO
TIPO DE PUESTO: Monit@r/informad@r de la Via Verde de la Sierra y sus centros
de interpretacion.
ENTIDAD CONTRATANTE: Fundacién Via Verde de la Sierra.
UBICACION DEL PUESTO:
Sabados, domingos, lunes, martes y festivos: Via Verde de la Sierra y cualquiera de
sus centros de atencién al publico (Olvera, Zaframagon, Puerto Serrano).
Horario: 9:30 a 17:30 horas.
NUMERO DE PUESTOS OFERTADOS: 1
DURACION DEL CONTRATO: hasta 31/12/2017.
TIPO DE CONTRATO: Contrato de obra y servicio determinado, a tiempo parcial y
dedicacion exclusiva.
La firma del contrato, estd supeditada a la aportacién de la cuota anual de la Excma.
Diputacion de Sevilla recogida en los estatutos de la Fundacion.
DEDICACION: Dedicacién exclusiva, desempefiando sus funciones a tiempo
completo. El desempefiio de los servicios de monitor del observatorio de aves, sera
incompatible con el ejercicio de cualquier otra actividad remunerada, publica o
privada relacionada directa o indirectamente con la via verde de la Sierra.
HORARIO:
9:30a 17:30 horas.
Sujeto a cambios en funcion de la temporada y la demanda.
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APARTADO 22, FUNCIONES

Las principales funciones que habra de llevar a cabo el Monit@r/informad@r de la Via
Verde:
- Atencién e informacién a los usuarios de la Via Verde
- Aperturay cierre de los centros.
- Cobro de la entrada los centros.
- Atencidn al publico visitante de los centros.
- Realizacioén de visitas guiadas.
- Gestion y monitorizacion de la sala del sistema de visionado de buitres.
- Gestion, custodia y vigilancia del material de centro equipos electrénicos,
audioguias,...).
- Mantenimiento y limpieza de las instalaciones del Centro de interpretacion vy
observatorio de buitres.
- Registro y estadisticas de los visitantes del centro.
- Informacién turistica de la Via Verde de la Sierra.
- Gestidn y mantenimiento de la tienda de productos existente en el centro.
Todas aquellas que se le encomienden desde la Fundacién Via Verde de la Sierra.

APARTADO 3. REQUISITOS IMPRENSCINDIBLES.

1-REQUISITOS

Condiciones e Estar en posesion de la nacionalidad espafiola o ser
Generales de nacional de alguiin Estado miembro de la Unién Europea.
Capacidad: e Tener cumplidos dieciocho afios de edad y no exceder de

la edad establecida para la jubilacion forzosa.

e Poseer capacidad funcional para el desempefio de las
funciones del puesto de trabajo, por no padecer
enfermedad o defecto fisico alguno que impida el
desempefio de las mismas.

e Estar en posesiéon del permiso de conducir clase B y
disponer de vehiculo propio.
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DE LA SIERRA
Titulacion Estar en posesion de alguna de las siguientes titulaciones:
Académica: - Grado Universitario en turismo, ciencias ambientales o
biologia.
- Ciclo formativo superior relacionado con turismo o
actividades en la naturaleza.
- Diploma formativo de una escuela taller/taller de empleo
(minimo 920 horas) relacionada/o con turismo (animador
turistico, guia de ruta, informador turistico,...).
Idiomas: Inglés nivel medio acreditado (minimo de 300 horas de
formacién) o A2.
Experiencia Minimo 6 meses en empresa o entidad en el ambito turistico del
profesional: sector del turismo (no practicas).

APARTADO 4. MERITOS VALORABLES.

2-MERITOS VALORABLES

Experiencia
Profesional:

Experiencia acreditable en trabajos relacionados con la Via
Verde de la Sierra, el turismo en ayuntamientos pertenecientes
a la Via Verde de la Sierra y el turismo rural.

Experiencia acreditable en trabajos en centros de interpretacion
y/o aulas de la naturaleza.

Conocimiento
del territorio:

Se valorara el conocimiento del territorio y/o de los sectores
estratégicos del ambito territorial de actuacién de la Fundacidn
Via Verde de la sierra.

Se valorara estar empadronado en alguno de los pueblos
pertenecientes a la Fundacién Via Verde de la Sierra.

Formacion

complementaria:

e Titulacion universitaria distinta a la exigida como
requisito imprescindible.

e Conocimiento acreditado de otros idiomas distintos del
inglés.

e Cursos impartidos o recibidos relacionados con la Via
Verde de la Sierra.

e Cursos impartidos o recibidos, relacionados con atencién
al cliente y/o informacidn turistica.
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Habilidades: e Capacidad de aprendizaje y trabajo en equipo.
e Habilidades para la comunicacién oral.

APARTADO 52. PROCEDIMIENTO DE SELECCION

El procedimiento de seleccién de lo/as candidato/as que concurran al puesto constara de dos
fases:

Fase 1- Presentacion de documentacion y valoracion conforme al baremo incluido en el ANEXO 1.

Fase 2- Entrevista por la mesa de contratacidn. A esta fase pasaran los 5 candidatos/as que hayan
alcanzado mayor puntuacidn en la fase anterior. En dicha entrevista se valorardn sus
conocimientos sobre:

. El programa nacional de Vias Verdes.

. La Via Verde de la Sierra y su funcionamiento.

. Los municipios por los que discurre la Via Verde de la Sierra.
. Idiomas.

. Informacion turistica.

. Atencidn a turistas y grupos.

. El buitre leonado y otras aves de la Zona.

NouphWwN R

La valoracion en ambas fases se realizard por la mesa de contratacion. Se elegira un candidato/a y
al menos dos reservas. La mesa de contratacidn se reserva el derecho de dejar desierta la plaza en
el caso de no considerar apto para el puesto a ninguno de los candidatos/as.

APARTADO 62. SOLICITUDES.

Las solicitudes en modelo oficial se encuentran a disposicion del aspirante en la sede de la
Fundacién Via Verde de la Sierra y en los Ayuntamientos que la forman segin ANEXO Il de estas
bases reguladoras. Asi mismo, podran solicitar dicho modelo a través de la siguiente direccion de
email: Info@fundacionviaverdedelasierra.com

Dicha solicitud asi como la documentacién acreditativa, se entregara en la sede de la Fundacion
Via Verde de la Sierra sita en el edificio de la antigua casa del guarda, en Puerto Serrano en horario
de 9 de la mafiana a 14 horas de la tarde.
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El teléfono movil y/o fijo de contacto y la direccidn de correo electréonico -que obligatoriamente
debe consignarse en la solicitud- son considerados medios preferentes para la realizacidon de las
comunicaciones relativas a la presente oferta, por lo que el aspirante debe mantener actualizada
dicha informacion.

El aspirante queda vinculado por los datos consignados en el formulario de la solicitud de
inscripcién enviada.

PLAZOS DE PRESENTACION

El plazo para recibir en la Fundacién Via Verde de la Sierra, la solicitud asi como la documentacién
acreditativa, finalizara el lunes 27 de marzo de 2017 a las 14 horas.

La documentacion recibida con posterioridad no sera considerada, quedando excluido el aspirante
que no haya acreditado documentalmente los datos, en el plazo y la forma descrita.

Para aquellas solicitudes que se remitan por correo ordinario, serd obligatorio remitir antes de la
finalizacién del plazo estipulado, un email informdndolo a la siguiente direccidn:
info@fundacionviaverdedelasierra.com.

DOCUMENTACION

La copia de todos documentos acreditativos de los datos consignados en la solicitud, debe
encontrarse, bajo la responsabilidad del aspirante, en posesion de la Fundacidn via Verde de la
Sierra, con fecha limite el lunes 27 de marzo de 2017 tal como se ha indicado anteriormente.

No se valoraran aquellas solicitudes que no se presenten en el modelo oficial debidamente
cumplimentado.

Los candidatos seleccionados para la fase de entrevista deberdn presentar los documentos
originales acreditativos de todos los méritos alegados asi como los relativos a la personalidad del
solicitante, el mismo dia de la entrevista personal ante la mesa de seleccién.

No se devolvera al aspirante ninglin documento enviado para acreditar los datos consignados en la
solicitud, por lo que se aconseja la presentacién de copias de los citados documentos.

No seran tenidos en cuenta los méritos que no se hagan constar en la solicitud y que no queden
debidamente justificados con la copia de los documentos acreditativos correspondientes.
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El aspirante debera enviar a la Fundacién Via Verde de la Sierra copia de los siguientes
documentos acreditativos de los datos consignados en la solicitud:

Para acreditar al solicitante:

- Documento Nacional de Identidad.

- Permiso de Conducir.

Para acreditar el empadronamiento vy la antigiiedad del mismo:

Certificado o volante de empadronamiento en el que se indique la antigliedad del mismo.

Para acreditar la titulaciéon académica:

Certificacion académica, o en su caso, el titulo o resguardo del abono de los derechos de

expedicion del titulo.

Para acreditar la formacién en inglés:

Diplomas, titulos o certificado expedido por el Centro, Organismo o Institucion que haya
impartido la formacién, donde conste la denominacién de la formacién recibida.

Para acreditar la experiencia profesional:

- Los servicios prestados por “cuenta ajena” se acreditaran con: el Informe de la vida laboral

expedido por la Seguridad Social Y los contratos laborales y/o los certificados acreditativos
de las funciones realizadas, emitido por la empresa contratante.
- En el supuesto de contratos u otras relaciones juridicas con terceros para prestacion de

servicios remunerados como profesional por

“cuenta propia”, debera acreditarse

mediante aportacion del contrato y/o del certificado emitido por la empresa, 6rgano o
entidad para la que se hayan prestado servicios remunerados como profesional por cuenta
propia, con expresién de las fechas de inicio y fin, nUmero de afios y/o meses, y una

descripcion de las funciones y tareas desarrolladas.
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Para acreditar la formacion complementaria:

- Diplomas, titulos o certificado expedido por el Centro, Organismo o Institucién que haya

impartido la formacion, donde conste la denominacion de la formacion recibida asi como
el numero de horas de duracion.
- La titulacién académica complementaria que pudiera ser util en relacién con las
funciones del puesto (y distinta a la alegada para cumplir el requisito para acceder al
mismo) se acreditara mediante: Certificacion académica, o en su caso, el titulo o resguardo
del abono de los derechos de expedicion del titulo.

Para acreditar la formacidn y/o los conocimientos lingtiisticos distintos del inglés:

- Diploma o certificado de calificaciones expedido por Escuelas Oficiales de Idiomas,
Instituto de Idiomas o cualquier otro Centro, Organismo o Institucién que imparta
formacién linglistica.

- Certificacion académica, o en su caso, el titulo o resguardo del abono de los derechos de
expedicion de alguna titulacion universitaria que acredite la formacién lingtistica, como
Titulacion universitaria en Filologia, en Traduccidn e Interpretacion Lingiistica, o en
Magisterio, especialidad de lengua extranjera.

APARTADO 72. NORMAS GENERALES

La presentacion de la solicitud implica la integra aceptacion de las presentes bases reguladoras, asi
como de toda aquella documentacion o aviso de interés que respecto de esta oferta y el proceso
de seleccion se publique en pagina de la Fundacién Via Verde de la sierra o se comunique a los
aspirantes por cualquiera de los medios preferentes para realizar las comunicaciones del proceso.

Dado el cardcter voluntario de la inscripcion a la oferta y de la participacién en el proceso
selectivo, cualquier gasto que se genere serd por cuenta del aspirante.

APARTADO 82. INFORMACION SOBRE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidén
de Datos de Cardcter Personal, los datos personales que el aspirante consigne en su solicitud,
serdn incorporados para su gestion al fichero automatizado de datos de caracter personal de la
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Fundacién Via Verde de la y seran utilizados confidencialmente para la finalidad indicada en las
presentes bases reguladoras.
El titular de los datos consignados en la solicitud podra ejercer el derecho de acceso, rectificacién,

cancelacidn y oposicidn previsto en la Ley, dirigiéndose a tal efecto a la Fundacion Via Verde de la
sierra.

Puerto Serrano, 17 de marzo de 2017
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ANEXO |. BAREMACION SOLICITUDES

Tabla de ponderaciéon de méritos

Maximo: 27ptos.
(1) Relacionado directamente con informacidn turistica y/o la Via Verde de la Sierra.
(2) Otras titulacionesy /o cursos

Estar empadronado en alguna de las 6 localidades de la Via Verde de la 2ptos.
Sierra con un minimo de 6 meses de antigliedad.

Formacion (9 puntos)
Criterios Maximo Puntos
valorable (1) (2)
1. Por cada grado universitario y/o Por cada titulacidn de postgrado 3 1 0,5
distinta de la requerida para el puesto.
2. Curso de Primeros auxilios (minimo 10 horas). 0,5 0,5
3. Por cada afio de becario y /o practicas. 0,5 0.5
Criterios Maximo
valorable (1)
4. Por cada curso entre 20 y 100 horas 0.25
5. Por cada curso de 100 a 200 horas 5 0.5
6. Por cada curso de 200 a 400 horas 0.75
7. Por cada curso de mas de 400 horas 1
8. Por cada jornada, taller o conferencia como asistente (mas de 5 0,50 0.10
horas)
Criterios Maximo
valorable
9. Por cada curso realizado en tecnologias de la informacién y
comunicacién (manejos de paquetes informdticos, manejo de 0.50 0.10
internet, gestién de correo electrénico, etc.) de mas de 20 horas
10. Por cada idioma hablado y escrito distinto del castellano y el 1 0.50
inglés.
11. Por cada curso o taller impartido de un minimo de 10 horas. 1 0,10

Antigua Casa del Guarda de la Estacion
11659 Puerto Serrano (Cadiz)

Tfno. 956136372 Fax: 956136357
Info@fundacionviaverdedelasierra.com
www.fundacionviaverdedelasierra.com

Cédigo Seguro De Verificaci6n: nzZBGgt Lw UNX Uf cEf +qcg== Fecha 17/03/2017
Normativa Este documento incorpora firma electronica reconocida de acuerdo a la Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de firma electrénica.
Firmado Por Maria Isabel Moreno Fernandez

Url De Verificacion https://ww3. di pucadi z. es/ verifirma/ code/ meZBGyt Lw UNxUf cEf +qcg== Péagina 9/13




Wip\ERDE

—
Experiencia (6 puntos)*
Criterios Maximo Puntos
valorable
Por cada mes completo de experiencia acreditable en trabajos
relacionados con informacidn/atencién turistica o como técnico de 3 0,25
empresas y actividades turisticas en entidad publica.
Por cada mes completo de experiencia acreditable en trabajos
relacionados con la Via Verde de la Sierra y su funcionamiento. 3 0,25
*Para calcular esta puntuacion, no se tendran en cuenta los 6 meses exigidos como
requisito para poder acceder a la plaza.
Entrevista (10 puntos)
Criterios Maximo Bajo |Medio |Alto
valorable
1. conocimiento de la Via Verde de la Sierra.
3 1 5 3
2. Conocimiento del programa nacional de Vias Verdes. 1 0.2 05 1
3. Conocimiento de idiomas.
1 0.2 0.5 1
4. Conocimiento de los municipios por los que discurre la Via
Verde de la Sierra. 1 0.2 0.5 1
5. Conocimiento de informacion turistica 2 0.2 05 P
6. Conocimiento sobre atencidn a turistas y grupos. 2 0.2 0,5 2
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ANEXO Il.
SOLICITUD
SOLICITUD PARTICIPACION PROCESO DE SELECCION PUESTO DE
MONIT@R/INFORMAD@R DE L A VIA VERDE DE LA SIERRA
DATOS PERSONALES
Apellidos:
Nombre:
Direccidn:
Localidad: C.P.:
Provincia: | Movil:
Teléfono: | Fax:
E-mail: Permiso de conducir
tipo
DNI: | Fecha nacimiento:
Nacionalidad:
REQUISITOS PARA ACCEDER A LA PLAZA:
Titulacion Académica:
Experiencia profesional: Minimo 6 meses en empresa o entidad del sector del
turismo (no practicas).
Nombre de la entidad:
Categoria
Fecha inicio. fecha fin:
Nombre de la entidad:
Categoria
Fecha inicio. fecha fin:
(Afadir mas hasta completar los 6 meses, si fuese necesario).
Entidad certificadora y afio de expedicidn de la formacion en inglés:
¢Estd empadronado en alguno de los municipios de la Via Verde de la Sierra?
|:| Si en |:| No
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DE LA SIERRA

DATOS ACADEMICOS:

Cursos/ formacion complementaria relacionada con el puesto a cubrir:

Curso Entidad que lo imparte

Duracién en horas

Cursos/ talleres impartidos como docente:

Curso

Entidad que lo imparte Duracidn en horas

Idiomas y nivel:
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Experiencia profesional ( indicar cargo/funciones/tiempo-relacionados con el
puesto que se ofrece)

Puesto Empresa Fecha inicio Fecha fin

OBSERVACIONES:

*Si necesita mds espacio, utilice mas paginas y adjuntelas a esta solicitud. En formato
digital el espacio se adapta automaticamente.

En a de de 2017
Fdo:

Nombre y apellidos:

A/A: SRA. PRESIDENTA DE LA FUNDACION ViA VERDE DE LA SIERRA.
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11659 Puerto Serrano (Cadiz)

Tfno. 956136372 Fax: 956136357
Info@fundacionviaverdedelasierra.com
www.fundacionviaverdedelasierra.com
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